
INSTITUTO NACIONAL DE CINE Y ARTES AUDIOVISUALES 

GERENCIA GENERAL 

GERENCIA DE POLÍTICAS PÚBLICAS 

SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN 

CONCURSOS 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CONCURSOS 

ACCIONES 

1. Realizar el seguimiento y control sistemático de los proyectos presentados ante el Organismo 

que resulten beneficiarios de concursos y premios del Instituto, procurando mantener 

actualizada la situación administrativa de cada proyecto. 

2. Brindar asistencia administrativa a los jurados establecidos para los distintos concursos, 

colaborando con la organización y seguimiento de las actuaciones necesarias para el desarrollo 

de sus funciones. 

3. Recibir y dar respuesta a las consultas formuladas por los interesados en los diferentes 

concursos, dentro del ámbito de competencia del Departamento y de acuerdo con los criterios 

y lineamientos establecidos por la Coordinación de Concursos. 

4. Asistir a la Coordinación de Concursos en la supervisión de los circuitos correspondientes a 

los proyectos, realizando el seguimiento de las actuaciones hasta la conclusión del proceso 

administrativo. 

5. Dar curso a la documentación recibida a través de INCAA EN LÍNEA relativa a la Coordinación 

de Concursos y realizar el seguimiento y control de los trámites presentados en los expedientes 

por los productores que correspondan al área. 

6. Mantener actualizada la información referida a los concursos desarrollados por el área, 

procurando contar con registros sistematizados sobre el estado de las convocatorias, proyectos 

y trámites administrativos correspondientes. 
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Número: 
 

 
Referencia: ANEXO II - ACCIONES - DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CONCURSOS
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